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Zatgcznik nr 1

do Zaproszenia do ztozenia oferty

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia
na ustuge kompleksowej organizacji Il warsztatéw w zwigzku z realizacjg
projektu pn. Kondycja spoteczno-gospodarcza rodzin z uwzglednieniem
zjawiska depopulaciji

1. Uzasadnienie prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

Regionalne Obserwatorium Terytorialne (ROT), dziatajgce w strukturach
Departamentu Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podkarpackiego, wspdlnie z Obserwatorium  Terytorialnym  Wojewodztwa
Matopolskiego, Urzedem Statystycznym w Rzeszowie oraz Uniwersytetem
Rzeszowskim (zwanymi dalej Partnerami), przystapito do konkursu dotacji na dziatania
wspierajgce ROT w zakresie planowania wspotpracy w ramach wspdlnych prac
analitycznych. Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju (zwane dalej Ministerstwem), bedace
organizatorem konkursu dotacji ze s$rodkéw Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna 2014-2020 w dniu 13 lipca 2018 r. rozstrzygneto konkurs, kwalifikujgc do
realizacji projekt przedtozony przez ROT Wojewddztwa Podkarpackiego.

Jednym z gtéwnych efektdw realizowanego projektu ma by¢ przeprowadzone
przez podmiot zewnetrzny badanie dotyczgce kondycji spoteczno- gospodarczej
rodzin. Z uwagi na rozlegty zakres badania, ktére ma obejmowac¢ teren dwdch
wojewoddztw, jak rowniez z uwagi na koniecznosc¢ $cistej wspotpracy z Partnerami na
etapie opracowywania m.in. koncepcji badania i opisu przedmiotu zamowienia
publicznego oraz pozniejszych etapach realizacji badania, niezbedne jest
zorganizowanie warsztatow, w ktorych uczestniczy¢ bedg wszyscy Partnerzy. Do
uczestnictwa w warsztatach zostang réwniez zaproszeni pracownicy Ministerstwa.
Warsztaty stuzy¢ bedg prezentacji przez Wykonawce badania wstepnego raportu
metodologicznego i uzgodnieniu z Partnerami ewentualnych uwag do powyzszego
dokumentu.

2. Przedmiot zamoéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga organizacji dwudniowych warsztatéw na
terenie miasta Krakowa.
Organizacja warsztatow polega¢ bedzie na zapewnieniu kompleksowej ustugi
hotelarskiej, gastronomicznej dla tgcznej grupy ok. 17 oséb.

3. Zakres prac w ramach przedmiotowego zaméwienia obejmuije:
3.1zapewnienie sali konferencyjno-szkoleniowej dla ok. 17 osob,
3.2zapewnienie noclegow ze $niadaniem dla ok. 12 oséb
3.3zapewnienie ustugi gastronomicznej dla uczestnikow warsztatow.

4. Organizacja warsztatow/seminariow
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Termin realizaciji:

Organizacja drugich warsztatow w ramach projektu pn. Kondycja spoteczno-
gospodarcza rodzin z uwzglednieniem zjawiska depopulacji przewidziana jest
na 24- 25 kwietnia 2019 r. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany
terminu warsztatow. Doktadne terminy warsztatow zostang uzgodnione
z Wykonawca najpozniej 5 dni przed planowanym terminem warsztatow.

Miejsce warsztatéw/ seminaridow:

Miejscem przeprowadzenia warsztatow bedzie obiekt spetniajgcy standard
minimum 3 gwiazdek hotelowych (w rozumieniu przepiséw rozporzgdzenia
Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktorych Swiadczone sg ustugi hotelarskie).
Hotel musi znajdowa¢ sie w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od Dworca
Gtéwnego PKP w Krakowie (najkrotsza, mozliwa trasa pokonywana pieszo,
weryfikowana przez Zamawiajgcego na podstawie ogoélnodostepnych portali
umozliwiajgcych sprawdzenie odlegtosci np. maps.google.pl). Hotel musi byc
zarejestrowany w Centralnym Wykazie Obiektow Hotelarskich, musi réwniez
spetniaC wymagania przepisow BHP oraz musi by¢ dostosowany do oséb
niepetnosprawnych, o ile wsréd uczestnikbw warsztatow bedg osoby
niepetnosprawne. Wykonawca przedstawi propozycje lokalizacji hoteli do
akceptacji przez Zamawiajgcego. Zmiana miejsca wydarzenia bedzie mozliwa
wytacznie za zgodg Zamawiajgcego przy zastrzezeniu, ze zmiana ta zostanie
zgtoszona w terminie umozliwiajgcym poinformowanie uczestnikbw o zmianie
lokalizacji, a nowe miejsce bedzie spetniato powyzsze wymagania.

Liczba uczestnikéw

W warsztatach uczestniczyé bedzie ok. 17 osob, z zaznaczeniem, ze
z noclegbéw bedzie korzystato ok. 12 oséb. Wykonawca zobowigzany jest
kazdorazowo zapewnic¢ nocleg dla uczestnikow warsztatéw w hotelu, w ktérym
bedg odbywaty sie warsztaty. Liczba uczestnikbw oraz liczba oséb
korzystajacych z noclegow w poszczegolne dni moze byC rézna i zostanie
ustalona na podstawie zgtoszen uczestnikdw oraz przekazana do Wykonawcy
nie pozniej niz 3 dni przed rozpoczeciem terminu Swiadczenia ustugi.
Rezerwacja pozostatych noclegdw zostanie anulowana bez koniecznosci
ponoszenia dodatkowych kosztéw przez Zamawiajgcego. W przypadku
mniejszej liczby uczestnikow, zaptata za ustuge zostanie pomniejszona do
kosztu faktycznej liczby zgtoszonych uczestnikow warsztatow.

4.4Ramowy program warsztatow, swiadczenia ustugi gastronomicznej,

noclegowej i wynajmu sali

Ramowy program warsztatéw

19:00-20:00 | Kolacja dla 0séb korzystajacych z noclegu
] | dzien
08.00-09.00 Sniadanie dla oséb korzystajacych z noclegu

9:00-10:30 Warsztaty




* %

Eﬂ?g ”Z-zsekie Rzeczpospolita Unia Europejska :***
pel - Polska Fundusz Spéjnosci L

Pomoc Techniczna

10:30-11:00 Przerwa kawowa
11:00-13:00 Warsztaty
13:00-14:00 Obiad
14:00-15:30 Warsztaty
15:30-16:00 Przerwa kawowa
16:00-18:00 Warsztaty
19:00-20:00 Kolacja

Il dzien
08:00-09:00 Sniadanie dla 0séb korzystajacych z noclegu
09:00-10:30 Warsztaty
10:30-11:00 Przerwa kawowa
11:00-13:00 Warsztaty
13:00-14:00 Obiad

Program warsztatéw moze ulec modyfikacji przy niezmienionej liczbie positkow.
5. Wymagania wobec oferty Wykonawcy:

5.1Wymagania dotyczace sali konferencyjno- szkoleniowej
Wykonawca zobowigzany jest do zarezerwowania oraz przygotowania jednej
sali konferencyjno- szkoleniowej w godzinach zgodnych zramowym
programem warsztatow. Sala powinna pomiesci¢ co najmniej 17 oséb. Sala
musi by¢ wyposazona w co najmniej:
a. stoly i krzesta dla 17 os6b ustawione w ksztatcie podkowy,
b. sprawng i wydajng wentylacje i klimatyzacje umozliwiajgcg regulacje
temperatury podczas uzytkowania pomieszczenia,
c. zestaw multimedialny (projektor, ekran scienny lub wolnostojgcy, laptop
z fadowarka, mikrofon bezprzewodowy, pilot do przetgczania slajdow)
umozliwiajgcy wyswietlanie prezentacji multimedialnych,
d. dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi)
e. zapewnienie pomieszczenia z dostepem m.in. do urzadzenia
drukujgcego, kopiujgcego, dostepem do Internetu,
f. zaplecze sanitarne,
Sala musi by¢ odrebnym pomieszczeniem, niezaleznym od sali restauracyjne;j
i pokoi hotelowych. Sala warsztatowa musi by¢ oddalona od zrédet hatasu
dochodzgcych z otoczenia, w tym od imprez odbywajgcych sie wewnatrz i na
zewnatrz obiektu.
Sala musi by¢ posprzatana, uporzgdkowana, musi spetniaé przepisy BHP
i PPOZ. Toalety muszg by¢ tatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych
zapachow.
Wykonawca musi zapewni¢ rowniez pomieszczenie do przechowywania
odziezy wierzchniej (np. szatnie).
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali, tj.:
» oznakowanie sali (w tym drogowskazy, informacje na drzwiach). Na
wszystkich materiatach powinien znalez¢ sie nadruk zawierajgcy
nastepujgce elementy:

o logotypy:
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o nhazwe spotkania,
o ewentualnie inne informacje i elementy graficzne uzgodnione
z Zamawiajgcym;
» uprzatniecie sali w trakcie i po kazdym dniu szkolen,
» wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak
réwniez pomoc przy instalacji sprzetu Zamawiajgcego,
» wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za  kontakty robocze
z Zamawiajgcym w miejscu organizacji warsztatow.

5.2Wymagania dotyczgce noclegéw

Wykonawca zapewni noclegi (dwie doby hotelowe) dla max. 12 oso6b
w pokojach jedno- idwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.
Zamawiajgcy przekaze liczbe osob korzystajgcych z noclegu nie pozniej niz 3
dni przed rozpoczeciem warsztatow. Rezerwacja pozostatych noclegéw
zostanie anulowana bez dodatkowych kosztéw. Noclegi muszg by¢ zapewnione
w tym samym obiekcie, w ktérym bedg odbywacé sie warsztaty.

5.3Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej

Ustuga gastronomiczna obejmuje:
a. bufet kawowy- miejsce przygotowania bufetu kawowego powinno

znajdowac sie w niewielkiej odlegtosci od sali, w ktorej odbywac sie bedg
warsztaty (dostepne tylko dla uczestnikow warsztatow). Bufet kawowy
powinien by¢ dostepny i uzupetniany na biezgco w godzinach 9:00-18:00
pierwszego dnia i 9:00- 13:30 drugiego dnia.

Bufet kawowy powinien obejmowaé¢ m.in.:

» wode mineralng gazowang i niegazowang butelkowana,

» serwis kawowy w systemie ciggtym (kawa parzona z ekspresu, co
najmniej cztery rodzaje herbaty w torebkach, cukier biaty, mleko do
kawy 3,2% w mleczniku, cytryna pokrojona w plastry),
co najmniej 3 rodzaje sokow owocowych 100%,

2 rodzaje ciast krojonych, ciastka i wyroby cukiernicze,
kanapki typu tartinki- miesne i wegetarianskie (min. 4 tartinki na
osobe),

» 0woce sezonowe.

Wszystkie potrawy podawane na zimno powinny by¢ przygotowane
(tzn. pokrojone i utozone) do bezposredniego spozycia.

Y VV

. $niadania w formie bufetu dla oséb korzystajgcych z noclegu (pieczywo

réznorodne, wedliny, sery, masto, dzemy, miod, jogurty, ptatki Sniadaniowe,
Swieze warzywa sezonowe, kawa, herbata, soki, woda mineralna gazowana
I niegazowana, cytryna, cukier, mleko),

. obiady w formie bufetu dla ok. 17 oséb (2 rodzaje zup, 2 rodzaje mies,

ryba, pierogi, ryz, kasza, ziemniaki, frytki, 3 rodzaje satatek, ciasta, soki,
woda mineralna gazowana i niegazowana, herbata, kawa parzona
z ekspresu),
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d. 3- daniowa kolacja serwowana dla uczestnikbw w pierwszym dniu
warsztatow (przystawki, danie gtéwne, deser, soki, woda mineralna
gazowana i niegazowana, herbata, kawa).

Wykonawca zobowigzany jest przedstawiC ostateczne menu zawierajgce

potrawy miesne i wegetarianskie (zréoznicowane na kazdy dzien szkolenia) do

akceptacji przez Zamawiajgcego maksymalnie 3 dni przed rozpoczeciem
warsztatow.

Podczas swiadczenia kazdej ustugi gastronomicznej Wykonawca zapewni

nakrycie stotdw oraz stotdéw barowych (tj. biate obrusy, kotary do dekoracji

stotéw), serwetki jednorazowe, jednolitg i nieuszkodzong zastawe stotowg

(wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang w naczyniach

ceramicznych, zas napoje zimne serwowane bedg w szklankach) oraz jednolite

i nieuszkodzone sztuc¢ce ze stali nierdzewnej. Wykonawca zapewni rowniez

obstuge kelnerskg w trakcie obiaddéw, kolacji oraz podczas serwisu kawowego

(do uprzatniecia na biezgco brudnych naczyn oraz uzupetnienia brakéw na

stotach).

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg byC Swieze,

przyrzgdzone w dniu Swiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie wysokag

jakoscig i estetykg podania.

5.4Pozostate wymagania
Wszelkie kwestie zwigzane z organizacjg warsztatow bedg podlegaty akceptacii
przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo kontroli sposobu
realizacji zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od Wykonawcy petnej
wspotpracy w zakresie:

a. wyznaczenia osoby/oséb do kontaktu roboczego,

b. przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajgcego petnej informacji o stanie
realizacji zamdwienia,

c. konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich istotnych kwestii zwigzanych
z realizacjg zamowienia.

6. Warunki zaptaty za wykonanie zadania

Podstawg wystawienia faktury przez Wykonawce jest podpisanie protokotu odbioru
zadania przez Strony umowy. Koncowe rozliczenie z Wykonawcg nastgpi na
podstawie zgtoszonej liczby uczestnikow z uwzglednieniem podanych przez
Wykonawce kosztéw statych i kosztéw osobowych.



